s GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
TRUONG THPT TAN TUC ,
S6: 36-2020/KH-TT Binh Chdnh, ngay 25 thang 12 ndm 2020
KE HOACH

Kidm ké tai sin lic 0 gio' ngay 01 thang 01 nim 2021
va cbng tac cong khai quan ly, sir dung tai san nam 2020

Cén cie cong vin 4179/GDPT-KHTC ngay 17 thang 12 nam 2020 cua So Gido
duc va Pao tgo Thanh phé HS Chi Minh vé té chitc thue hién ra sodt cong tdc tai
chinh va tai san cudi ném 2020 doéi véi cdc don vi truee thude So;

Céin cir tinh hinh sir dung tai san, thiét bi thiec 1é 6 don vi.

Truong THPT Tén Tuc xdy dung ké hoach kiém ké tai san luc 0 gio ngay 01
thang 01 ndm 2021 va cong tac cong khai quan 1y, st dung tai san nam 2020 nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

_ Kidm Ké tai san ¢b dinh nhim x4c nhan s lugng, gid tr tai san ¢6 dinh hién
c6, thira thiéu cta don vi so Vi b sach ké toan trén co s d6 ting cuong quan ly tai
san ¢ dinh, quy trach nhiém vt chit va ghi sb ké toan s chénh 1é&ch.

_ Pénh gi lai tai sén cé dinh 1am can cir @ ghi s ké todn va céc tai liéu lién
quan dén s6 chénh léch (tang, giam) do dénh gid lai tai san cd dinh.

- Lap bién ban thanh ly tai san ¢ dinh nham x4ac nhén viéc thanh ly tai san cb
dinh va lam cén cir dé ghi giam tai san ¢b dinh trén sd ké toan.

II. CONG TAC KIEM KE

1. Dbi twong kiém ké

_ Tai san ¢é dinh (TSCD) cita tt ci cic ngudn von: ngan sich nha nude, co
nguén géc ngan sach nha nudc, tai trg, vién tro, qua ting, cac chuong trinh - du an
dang hoat dong va cac chuong trinh - du an da két thuc (chua thuc hién thu tuc xu ly
t4i san sau khi chuong trinh - du 4n két thac),... Khong thyuc hién kiém ké tai san cb
dinh 12 dét dai, nha cira va vat kién tric ctia don vi.

- Cong cu dung cu (CCDC) ciaa tAt ca cac nguodn von: ngan sach nha nude,
¢6 ngudn gde ngan sach nha nudc, tai trg, vién tro, qua ting, cdc chuong trinh - du dn
dang hoat dong va cac chuong trinh - du an da két thiic (chua thyc hién thu tuc xur ly
tai san sau khi chwong trinh - du én két thuc).

2. Thoi gian thwe hi¢n kiém ké

- Thoi diém danh déu kidm ké: 0 gio, ngay 01 thdng 01 nam 2021;

- Thoi gian tién hanh kiém ké: tir 04 thdang 01 ndm 2021 dén 20 thang 01 nam
2021




3. Thanh phin tham gia kiém ké

- Can bg, gido vién, nhan vién dugc cac bd phan phan cdng trong toan trudng.

4. Pham vi kiém ké '

- Nha kho, phong hoc, ciac phong ban hanh chanh (van phong, thu vién,...), hoi
truomng, phong vi tinh, phong thao giang, phong thuc hanh thi nghiém.

5. Noi dung kiém ké |

Cong téc kiém ké tai san vao thoi diém 0 gio ngay 01 thang 01 ndm 2021 cén
thuc hién cac cong viéc chinh nhu sau:

- Lap bién ban kiém ké tai san ¢6 dinh nam 2021 (tir thoi diém 0 gio 00°, ngay
01 thang 01 ndm 2020 dén 0 gic 00°, ngay 01 thdng 01 nam 2021) theo Biéu C53—HD
ban hanh theo Théong tw sé 107/2017/TT-BTC;

- Lap bién ban kiém ké vat tu, cong cu, san pham hang héa nam 2020 (tr thoi
diém 0 gio 00°, ngay 01 thdng 01 nam 2020 dén 0 gic 00°, ngay 01 thdng 01 nim
2021) theo Biéu mdu sé C32-HD, Mdau sé C33-HD ban hanh theo Théng tw sé
107/2017/TT-BTC;

II1. PHAN CONG CU THE TRACH NHIEM

1. Ong Nguyén Thanh Tong — Hiéu truéng — chiu trach nhiém chung vé két
quéa kiém ké tai san ctia nha trudong, chi dao bo phan ké toan thuc hién bdo cdo vé
phong KHTC tinh hinh str dung tai san, cong cu, dung cu, thiét bi thi nghiém & don vi.

2. Ong Nguyén Phi Hing — Ph6 Hiéu trudng 2 — chiu trach nhiém trude Hiéu
truong vé ké hoach kiém keé tai san, phan cong cac bd phén lién quan thyc hién kiém
ké, bao céo két qua, tdng hop cac bidu miu bao céo, tham muu d& xudt cac giai phap
thuc hién kiém ke.

3. Ba Ngé Thi Mai Thy — T4 trudng t& vin phong (6ng Vwong Tran Thanh
Ti hd trg): Phu trach kiém ké tai sin van phong va cic thiét bi nha céng vu, phong
gidgm thi. (phan cong nhan sy t6 vin phong thuc hién viée kiém ké tai san), cung cép
cac loai biéu mau, tdng hop tit ca cac loai bdo cdo theo quy dinh.

3. Ba Nguyén Thi Hong Loan — T4 trudng chuyén mon (ba Poan Nguyén
Thity Dung hd trg): Phu trach kiém ké tat ca tai san cdc phong vi tinh.

4. Ba Lé Thi Thily An: (Ba Nghiém Thi Kim Oanh hd trg) phu trach kiém ké
tai san, cong cu dung cy, sach ¢ phong thu vién va hoan thanh bdo cédo dung thoi gian
quy dinh.

5. Ong Huynh Ngoc Thién — Nhom trudng bao vé: phu trach kiém ké tai san,
cong cu dung cu cac phong hoc, phong hoi truong (phdn cong nhdan vién bao vé thiee
hién viéc kiém ké) va hoan thanh bdo co dung thoi gian quy dinh.
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6. Ong L& Quy Giang — T trudng chuyén mén (Ong Nguyén T Pinh Tri hd
trg): phu trach kiém ké tai san, cong cu dung cu, thiét bj phong thuc hanh thi nghiém
Vit ly.

7. Ba Vin Thi Tra My — T6 truéng chuyén mén (6ng Pham Vii Ngoc Duy hd
trg): phu trach kiém ké tai san, cong cu dung cu, thiét bi phong thuc hanh thi nghiém
Hoa hoc.

8. Ba Pham Thi Thu Thiiy — T4 trudng chuyén mon (Ba Trwong Thi Thanh
Huwong hd tr¢): phu trach kiém ké tai san, cong cu dung cu, thiét bi phong thuc hanh
thi nghiém Sinh hoc.

9. Ong T6 Hoang Thai (6ng Mai Thanh Chon hd tro): Phu trach kiém ké tht
ca tai san & phong thiét bi va cac phong thao giang.

10. Ong Nguyén Kim Quan — T4 truéng chuyén mén (6ng Vo Quang Huén
hd trg): Phu trach kiém ké tai san, cong cu dung cu, dd ding day hoc mén thé duc,
quéo phong.

11. Ba Liéu Nhw Yén — T4 truéng chuyén mén (ba Vo Thi Phwong Anh hd
trg)): thie hién viée kiém ké tinh hinh st dung tai san, phu trach viéc kiém tai san, cong
cu dung cu phong chuyén mon.

12. Ba Huynh Thi Dién — T trudng chuyén mén (ba Nguyén Thi Quynh hd
tro): thue hién viéc kiém ké tinh hinh sir dung tai san, phu trach viéc kiém ké tranh,
anh, ban do, mo hinh, bang, dia va cac thiét bi ¢ lién quan dén cac bd mén.

13. Ong Ta Lé Duy — Bi thu chi doan gido vién (éng Cao Minh Khwong hd
trg): phan cong gido vién thuc hién viée kiém ké tinh hinh sir dung tai san, phu tréch
viéc kiém tai san, cong cu dung cu phong gido vién.

14. Ong Nguyén Duy Cénh — Tro ly thanh nién 1 (Ba Nguyén Tam Hién hd
trg): phu trach viée kiém tai san, cong cu dung cu vin phong doan, phong truyén
théng.

IV. TO CHU'C THU'C HIEN

- Trién khai ké hoach trudc ngay 04 thang 12 nim 2021;

- Céc bd phan duge phéan cong td chire thuc hién kiém ké tir ngay 04 thang 01
nam 2021 dén ngay 20 thang 01 nam 2021.

- Céc bd phéan thuc hién bao cdo (theo mdu) vé Phé Hiéu trudng 2 (théng qua
van phong — anh T0) trude ngay 22 thang 01 ndm 2021.

- Viin phong (c6 Thy, anh Tu) thuc hién téng hop, béo cdo goi vé& S trude 28
thang 01 nam 2021.

Cin cir vao ndi dung ké hoach nay, yéu cdu cac bd phan dugc phéin cong quan
triét, nhic nhd va ting cudng cong tac gidm sat, kiém tra thyuc hién viée kiém ké dé sb
ligu tai san, cong cu dung cu, thiét b & don vi khép dung vai sb sdch ké todn.
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D& nghi cac bd phén thue hién viée kiém ké tai san va ghi chép ding biéu mau

theo quy dinh. Moi truong hop cé chénh 1€ch thira, thiéu thong qua viéc kiém ké thuc
t& va sb liéu trén s sach hién dang quan ly, dé nghi xac dinh 16 rang, thuyét minh ly
do va bao cho hiéu truéng dé co huéng xir 1y./.
Noi nhin:
- Lanh d:c_lo don vi;
- Ban ki€ém ké (theo Muc III);

- TTCM, TTVP;
- Luu (VP)




